
  
  
  :إنشاء المجلدات . ٢

نختار المجلد الذي نريد إنشاء مجلد فيه         ملف       جديد         مجلد نكتب اسم المجلد        
enter   

  :لإنشاء مجلد داخل مجلد  •
  نفس الخطوات السابقة

  
   :windowsلإنشاء مجلد على سطح المكتب مباشرة بدون استخدام مستكشف   •

   enterالأيمن على سطح المكتب       جديد        مجلد  نكتب اسم المجلد        نضغط بزر الفأرة 
  
              :windowsلإنشاء مجلد داخل نافذة بدون استخدام  مستكشف  * 
  نضغط بزر الفأرة الأيمن على مكان فارغ في النافذة. ١
  enter         نختار جديد          مجلد           نكتب اسم المجلد    . ٢
  
  :هناك طريقتين : عرض الملفات والمجلدات  .٤

  نضغط على أيقونة عرض الموجودة على شريط الأدوات  . ١      
  نختار لائحة عرض . ٢      
في الطريقتين تظهر لنا أربعة أوامر تعرض لنا محتويات المجلدات أو الأيقونات باشكال  •

  :مختلفة وهي

  

  تظهر لنا المجلدات والأيقونات آبيرة : ز آبيرة رمو. ١
  

  
  تظهر لنا المجلدات والأيقونات صغيرة : رموز صغيرة . ٢

   مرتبة تحت بعض

 

  ة خصائصه          خصائص

  مه وحجمه وموقعه 

  :ن 
     إعادة تسمية       نكتب الاسم 
  
  

تظهر لنا المجلدات والأيقونات على شكل قائمة: قائمة . ٣
  
  
  
  
  
 تعرض تفاصيل آاملة عن محتويات المجلدات: تفاصيل . ٤

  
  
  
  
  
  
    

  
  :والمجلدات عرض خصائص الملفات  •

نضغط بزر الفأرة الأيمن على الملف أو المجلد المراد معرف
  

اس: تظهر نافذة تعطينا معلومات  عن الجلد أو الملف مثل 
  

        
هناك طريقتي: تغير اسم أيقونة أو ملف أو مجلد  .٥
 أو الملف       نفتح لائحة ملف تحديد الأيقونة أو المجلد. ١       

      enterالجديد          
   

  

  ٨


